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Diing Xd, ngayoSthang Andm 2023

KE HOACH
Thure hién nhiém vu @ng dung cdng nghé thong tin va chuyén doi 50
Nim hoc 2023 - 2024

Czn cr cong van so 253/GDDT ngay 23 thang 10 nam 2023 cua phong
GD&DT huyén Gia Lam vé huéng dén thyc hign nhiém vu Ung dung cong nghé
thong tin, chuyén ddi s6 nam hoc 2023 —2024;

Can ot tinh hinh thuc té, truong Mam non Anh Sao xdy dung ké hoach
thue hién nhiém vu tng dung CNTT, chuyén dbi s6 nam hoc 2023 — 2024 nhu
sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

Pay manh viéc ddi méi phuong phép day va hoc, ddi méi phuong thirc
quan ly, didu hanh hé théng gido duc, néng cao chit lwong, hiéu qua gido duc va
dao tao. Tang cudng co s@ vat chét, thiét bji CNTT; nang cao trinh d0, ky nang
CNTT cho can bd quan 1y, gido vién, nhén vién, thuc hién dong bd viéc ung
dung CNTT, chuyén dbi sb trong cac hoat dong quan ly va gido duc trong toan
truong.

2. Yéu céu:

T4t ca cac nhom, 16p trong truong thye hién day di céc ndi dung cong tac
ciia nam hoc, tap trung moi nguf?)n lyc cho hoat dong mg dung CNTT, chuyén
dbi sb trong nha trudng, tir giao vién dén Ban gidm hi¢u gén két chit ché hoat
dong clia nganh vai ing dung CNTT va chuyén dbi sb.

véu chu tht ca cac td chuyén mon, can b3, gido vién, nhén vién huong
{mg, tham gia cac hoat dong day manh Ung dung CNTT, chuyén dbi sd trong

quéan 1y, giang day, tao nén phong trao thi dua ing dung CNTT, chuyén ddi sé
hiéu qué trong céc hoat dong chim soc nudi dudng, chim séc gido duc tré.

I1. NHIEM VU TRONG TAM
1. Tiép tuc day manh {rién khai tmg dung CNTT va chuyén ddi sb trong
quéan ly, day hoc va kidm tra danh gid. Xay dyng hoan thi¢n céc co so dir ligu
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Khuyén khich phat trién va khai thac dit li¢u 16n, giai phap * THan tao y,
anh gido dyc.
o tr(;r.lgTrz;iznf:lugfmg c;'ic diéu kién dam béo Véf ha tang ky thuat va img d‘-’“_g
CNTT trong day va hoc, kiém tra, danh gia chat luong gido duc; tEp tuc trigy
khai hé théng thir vién sb toan nganh tai https://thuvien.hanoi.edu.vn; khai ths.
hiéu qua kho hoc ligu s6 chia s¢ ding chung toan nganh va ngén hang cau hej
truc tuyén tai https://study.hanoi.edu.vn
1. CAC NHIEM VY CY THE
1. Chuyén dbi sé trong day, hoc va kiém tra danh gia
Tiép tuc trién khai o6 hiéu qui TT s§ 09/2021/TT-BGDPT ngay
30/3/2921 quy dinh vé quan 1y va t6 chire day hoc 3 i

* Tang cudng ap dung hinh thirc day hoc trire tuyé
TT so 09/2021/TT-BGDDT va phu
truong,

kiém trq danh gj4.




i giao nhi¢m vy v& nha cho hoc sinh, kiém tra danh gid va phdi hop véi gia dinh
) trong trién khai céc hoat dong giao duyc.

- Tang cudng td chic bdi dudng néng cao ky nang sd cho doi ngili gido
vién vé céc fl:ng dung phﬁn mém day hoc, xdy dung hoc liéu s, bai giang dién
tir, k¥ néng to chirc day hoc tryc tuyén.

- Trién khai hiéu qua thu vién s6 (bao gom phin mém quan ly thu vién
tich hop kho hoc liéu s6 ciia nha trudng).

2. Chuyén dbi s6 trong quén trj va xiy dyng co s& dir liéu ve gido duc

- Tiép tuc thyc hién nén tang quan tri dam bao két noi thong sudt vai co
s dit lidu gido duc va dao tao dép umg cac yéu chu tai TT s6 42/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 quy dinh v3 co so dit liéu gido duc va dao tao, bao
gdm: quan ly tuyén sinh tryc tuyén, quan 1y hoc sinh (quan ly hd so, két qua hoc
tap), quan 1y doi ngdi can by, quén 1y co s vat chit, thiét bj day hoc, quan 1y
thong tin y té, sirc khoe hoc sinh trong nha truong.

- Cht ddng lua chon don vi cung cap chir ky s& ca nhan cho 100% cén b9,
gido vién, nhén vién phuc vu chuyén dbi sb trong quan ly hé so, sd sach chuyén
maén tich hop chit ky s6 ca nhén tién t61 muc tiéu quan 1y chuyén mon khong str
dung giéy to.

- Tang cudng (mg dung phuong thirc hop tryc tuyén dé b chirc hop, hoi
nghi, hi thao qua mang vA t& chirc sinh hoat chuyén mon no6i chung va sinh
hoat chuyén mon thuc hi¢n Chuong trinh Gido duc ndi riéng.

_ T4 chirc hoat dong, sr dung thu dién tir va cong thong tin dién tir tai nha
truong theo quy dinh tai Thong tu s& 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua
Bo GD&DT.

- Duy tri né nép trong viéc cap nhat thong tin didu hanh cua Nganh, phé
bién dén can bd, giao vién, hoc sinh Cbng thong tin dién tir ciia S& GDDT tai dia
chi hitps://hanoi.edu.vn; cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin can bd quan ly

ctia nha trudng trén danh ba dién tir ca Nganh théng qua chirc ning cép nhét
danh ba dién tir tai dia chi http://danhba.hanoi.edu.vn

e

_ Khai thac hiéu qua cong thong tin dién tur, thuong xuyén cap nhit thong
tin ciia nha truong 1én cbng thong tin theo ding qui ché van hanh ( Cép nhat day
di céc théng tin: Cac hoat dong ndi bit, ndi dung cbng khai, lich cong tac, thoi
khoa biéu...)

3, Tiép tuc trién Khai hi¢u qua dich vu cong truc tuyén va thanh toan

khong dung tién mit trong gido duc.
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nguon hoc ligu, k¥ ndng tim kiém théng tin trén mang; K§ ning cai dat hé dicu
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hanh va céc phan mém ung dung co ban; ky ning sira chira, khic phuc nhimg

hong héc don gian clia may tinh va thiét bj CNTT.

6. Tich cyc tham gia ngdy hi CNTT va STEM céip huyén va cip
thanh phd

- Nha trudng phét dong phong trao xay dyng phin mém day hoc, phan
meém quén 1y, sach dién tir, dd ding day hoc ty lam c6 ing dung CNTT.

- Cr gido vién, nhin vién tham gia ngay hoi CNTT va STEAM cap huyén
lan thir VI dy kién vao thang 4/2024.

IV.MQT SO GIAI PHAP

1. Tiép tuc kién toan doi ngii phy trich CNTT trong nha trudng. Phan
cong mot ddng chi trong BGH nha trudng dam nhén vj tri vi¢c lam CNTT (theo
TT16/2017/TT-BGDDT) lam diu mdi theo ddi, phy tréch.

2. Trién khai hiéu qua viéc danh gia mirc do chuyén dbi sb theo Quyét
dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia BO GDDT ban hanh B$ Chi s6
dénh gia mirc do chuyén ddi sb cia co so gido duc phd théng va gido duc
thudng xuyén.

3. Ban hanh quy ché quéan ly, duy tri va khai théc sir dung céc hé théng CNTT,
phan céng cu thé trach nhiém, trién khai (mg dung CNTT phai di dbi véi viéc ddm
bao an toan, an ninh théng tin; ¢6 cac hinh thirc khen thuéng, ¢4 nhén lam tbt, c6
bién phap, ché tai dbi véi cac ca nhin chua hoan thanh muyc tidu, nhiém vu dé ra.

4. Ra soét va c6 ké hoach mua sim bd sung, duy tri ning cp trang thiét bj dap
ung yéu cdu trién khai tmg dung CNTT va chuyén dbi sb trong day, hoc, kiém tra
danh gia va quan ly gido duc; dam bao két n6i cap quang Internet, dich vu Internet
khong déy trong nha trudmg,.

5. Ting cudng cong tac thanh tra, kiém tra, gidm sat d4nh gia viéc thuc hién
nhiém vu tmg dung CNTT va chuyén déi sb trong gido duc. Pua viée hoc tap, Umg
dung CNTT va chuyén ddi s6 vao cong téc danh gia thi dua timg hoc ky va ci nim
hoc.

6. Ddy manh cong tac thong tin, tuyén truyén théng qua cac héi nghi, hoi hop
cude thi dé nang cao nhén thirc cho can bd quan ly va gido vién vé vai trd clia {mg
dung CNTT trong cac hoat dong cuia nha truong, phé bién va tuyén truyén toi
CBGYV céy thirc bao vé dir liéu ca nhén, k¥ nang sir dung thiét bj s6 va tham gia méi
trudmg s6 an todn; trang bj cdc phin mém phong chdng virus c6 bin quyén; trién
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V.LICH CAC HOAT PONG CHUNG |
Noi dung trién khai

Théng ’ b
- Kién toan Ban quan trj va ban bién tap cong théng tin dién tir
102023 | -8y dung ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén déi sé nsm

hoc 2023 - 2024,

- Boi dudng cho gido vién, nhan vién ky nang thiét ké bai gidng dién ti
bing phin mém Powerpoint,

1172023 | - Thye hién hoat dong két nd ky nang thiét ké baj giang dién tir véi
Truong MN Trung Mau

- Viét bai v cac hoat dong ctia nha truong,

- Tép h‘uén (‘:ho gido vién ky niing thidt k& bai gidng E-learning thong

qua phan mém Story line,

- Viét bai vé c4c hoat déng ciia nha truomg,

- Phat déng CBGY thiét ké s3 3 Xi o :
12024 | ~ S0kt dénh gi finh pyo I:ma;éj;;; C%NTTTT’ 80 E earning

e s chuyén déj va gt béo céo
ve rihong GD&DT ( B/e Manh trude ngdy 10/01/2023 )

12/2023




VL. TO CHUC THY'C HijiN
1. Ban gidm higu .
- X8y dung ké hoach tridn khai thyc hién nhié

nam hoc 2023 - 2024 iem vy CNTT, chuyén i s6

- Ki¢
- Phal;lltzzz; gftq::: ;:j :’:rﬂ bién t4p cla nhi truimg gbm 10 déng ch.
ong: Nguyén Thi Thily Huong c6 trinh do
trung cap tin hoc phu trach CNTT, kién toan ban quan trj trang Website, fanpage
cua trudng, phén céng nhiém vy cho timg thanh vién.

o7 Trub'ng~ phan cong 2 dong chi gido vién 1a ddng chi Nguyén Thj Thu Hing,
dong chi Nguyén Thi Hoa Mai lam nong cdt vé img dung CNTT trong cong tc gido
duc tré.

- Nha trudmg phén céng mdt nhén vién vin phong 12 dong chi Dinh Thi Hong
Nhung thue hién nghiém tiic viéc nhan, gui thong tin, van ban gira nha truong vdi
Phong Gido duc va dao tao, cdc phong ban ctia Huyén qua hom thu dién tur.

- Chi dao cac t6, nhém chuyén mén thuc hién tt ké hoach nhiém vu CNTT
nim hoc 2023 — 2024 cua trudng. T chirc phat dong phong trao diy manh img dung

CNTT trong giang day va hoc tap dbi véi tap thé can bd gido vién, nhan vién trong
truong.

- Phat dong toan thé CBGV-NV thiét ké sin pham CNTT, bai giang
E.learning tham gia ngdy hdi CNTT va STEAM lan thir VI cap huyén.

- Thuc hién cong khai céc hoat dong cia nha trudng trén Website va Fanpage
cia truong; kip thoi khen thudng t6 nhom chuyén mén, ca nhan c6 thanh tich tot
trong tmg dung CNTT va chuyén doi sb trong cong tac quan ly va day hoc

- Trién khai hiéu qué viéc danh gia muc do chuyén déi s6 theo Quyet dinh
<& 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cila B GDDT ban hanh B Chi sb dénh
gid mirc do chuyén dbi sb cta co sd gido dyc phd théng va gido duc thudng
xuyén.

- Thuc hién tét ché do thong tin, bédo céo ding thoi han vé Phong Gido duc va
Pio tao vé tinh hinh trien khai cac nhiém vu CNTT, chuyén dbi s6 trong nha truomng.
HK I trude 10/01/2024; tdng két trude 02/5/2024 (B/c Manh nhan).

2. Gido vién, nhin vién
- Thyre hién t6t ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén dbi s6 nam hoc

2023 —2024.
- Tham gia céc lop tap hudn v& CNTT va chuyén ddi sb cua trudng, cla

nganh.
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- Tich cyc thiét ké céc sin phdm CNTT, bai giang E-leamning dé tham gia
Ngiy hoi CNTT va STEAM In thir VI cAp huyén,

Trén déy 1a ké hoach thuc hign nhiém vy tmg dung c6ng nghé théng tin,
chuyén déi s nam hoc 2023 - 2024 cita Truéng mam non Anh Sao. D nghj céc
dong chi CBGV-NV tich cire hudng g thuc hién nhiém vu d3 dé ra./,
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